Distribución horaria Ciclo Gestión Administrativa


	
	Horas 1º
	Clases/
semana
	Horas 2º
	Clases/
semana

	PRIMER CURSO 
	1º
	

	Comunicación empresarial y atención al cliente
	130
	4
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	Operaciones administrativas de compra-venta
	130
	4
	

	Tratamiento informático de la información I
	220
	7
	

	Técnica contable
	130
	4
	

	Operaciones administrativas de recursos humanos
	130
	4
	

	Inglés Básico I
	60
	2
	

	Operaciones auxiliares de gestión de tesorería I
	100
	3
	

	Gestión de contenidos en páginas Web
	60
	2
	

	SEGUNDO CURSO
	
	
	2º

	Empresa y Administración
	 

 

 

 

 

 

 

 
	90
	4

	Tratamiento informático de la información II
	
	110
	5

	Empresa en el aula
	
	130
	6

	Tratamiento de la documentación contable
	
	90
	4

	Operaciones auxiliares de gestión de tesorería II
	
	70
	3

	Formación y orientación laboral
	
	90
	4

	Inglés 
	
	90
	4

	Formación en Centros de Trabajo
	
	370
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