FASE: ORDEN.

CRITERIOS PARA ORDENAR EL MATERIAL NECESARIO NUEVO QUE LLEGUE
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¿No es necesario?





TIRAR O REGALAR





¿Es necesario?





Revisar el ZAMI una vez cada mes.





ESTANTERÍA





1.- Introducir los datos en el ordenador.





2.- Colocar la etiqueta correspondiente al material de que se trate.





3.- Dejarlo temporalmente en la mesa del salón por si deseamos echarle una hojeada.





ZAMI





NO





SI





CLASIFICACIÓN





LLEGA UN NUEVO MATERIAL NECESARIO








