FASE: ORGANIZACIÓN.

ANÁLISIS CAUSA-EFECTO

EFECTO: EXCESIVO MATERIAL ACUMULADO EN LA ESTANTERÍA.


CRITERIOS PARA DEFINIR EL  MATERIAL COMO NECESARIO O INNECESARIO
 Y TRATAMIENTO DEL MATERIAL EN ZAMI

NO TENEMOS CRITERIOS ESTABLECIDOS





NO NOS ATREVEMOS A REORDENAR Y TIRAR COSAS





NO SABEMOS ORDENARLO DE INMEDIATO





TENEMOS DEMASIADOS LIBROS Y APUNTES





MUCHO MATERIAL DE APUNTES Y FOTOCOPIAS INNECESARIO





GUARDAMOS TODO





EXCESIVO MATERIAL





PREVEO QUE LO LEERÉ O CONSULTARÉ





SI





ES MATERIAL 


NECESARIO





NO





LIBRERÍA





PREVEO QUE PUEDE SERVIR DE MATERIAL DE RECICLAJE





SI





ES MATERIAL 


DUDOSO





ZAMI





PREVEO QUE NO LO UTILIZARÉ NUNCA.





NO





SI





NO





ELIMINAR





AL ARCHIVO CENTRAL





MERECE GUARDAR





UTILIZADO





SI





NO








