CRITERIOS PARA TRATAR EL MATERIAL INNECESARIO QUE LLEGA.































REGISTRARLO COMO INNECESARIO Y ASIGNARLE UN DESTINO FUTURO


NECESARIO.











HA LLEGADO MATERIAL NUEVO INNECESARIO








COLOCARLO EN ESTANTERÍA


TERCERA DE LA IZQUIERDA





ARCHIVAR EN EL ZAMI





REVISIÓN DE MATERIAL EN ZAMI








SI





NO





ELIMINAR





AL ARCHIVO





MERECE LA PENA GUARDAR

















