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REUNIÓN DE CRITERIOS: 5S - FASE ORGANIZACIÓN

De conformidad con lo establecido en la planificación general del programa 5S para el orden y limpieza del área seleccionada, se convoca reunión de consenso de acuerdo a las siguientes características:

ORDEN DEL DÍA

1.- Propuesta de calendario para la planificación de la fase de Organización.

2.- Análisis de las mejoras necesarias en el área seleccionada.

3.- Establecer los criterios de materiales necesarios e innecesarios.

4.- Elaboración de las plantillas, listados y materiales precisos para llevar a cabo la fase.

5.- Acordar las acciones pertinentes para ejecutar la fase: cumplimiento de listados, etiquetados, etc., así comos días y horas de ejecución y responsabilidades de cada miembro del equipo.

6.- Establecer los procedimientos futuros para la organización de los nuevos materiales que lleguen al área.

7.- Elaborar las fichas de control.

CELEBRACIÓN

LUGAR.-

DÍA.- 

HORA.- 

NOTA.- Es conveniente traer escritas algunas ideas o propuestas respecto al orden del día o, al menos, haberlas pensado con anterioridad, a fin de dar mayor agilidad a la sesión.

Tudela, 
de 

de 2007

El facilitador
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