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	LISTA DE COMPROBACIÓN

	ORGANIZACIÓN

	1.- Están actualizadas las listas de material necesario y de material del ZAMI.
2.- Están identificados los materiales necesarios e innecesarios.
3.- No hay materiales innecesarios en al Área.
4.- Se cumple el procedimiento para tratar el material nuevo.
5.- Se revisa y actualiza el ZAMI.

	ORDEN

	1.- Existe un listado de material necesario.
2.- Se han definido los materiales de uso común y se conoce su ubicación.
3.- Se aplica el sistema de clasificación de material por colores y números.
4.- Están bien ordenados cajones, baldas, armarios, etc. del Área.
5.- No existe material apilado sobre la mesa, ni en las estanterías, ni en el suelo.

	LIMPIEZA

	1.- Están limpias las paredes, ventanas, suelos y techos y no hay objetos sueltos ni rotos.

2.- Se han revisado y eliminado la las fuentes de suciedad de la zona: archivos, almacén, etc.

3.- Hay útiles de limpieza en lugares accesibles.

4,- Se han arreglado todos los apaños.

5.- Se cumplen los planes de limpieza establecidos.

	CONTROL VISUAL

	1.- Se utilizan las estrategias acordadas de control visual.

2.- Hay un control del nivel de existencias en materiales.

3.- Si alguien se lleva algo de su sitio, lo anota.

4.- Están debidamente señalados los puntos peligrosos.

5.- Se cumplen las indicaciones de reposición de materiales antes de su acabado.

	DISCIPLINA Y HÁBITO

	1.- Existen indicadores 5S actualizados, con buen nivel y evolución favorable.
2.- Se ejecuta el plan de paseos.
3.- Se ejecutan las acciones correctoras y en el plazo previsto.
4.- Se valora la eficacia del sistema 5S.
5.- Se mejora el estado 5S, se forma y sensibiliza y se apoyan otras experiencias.
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